A, Hồ sơ nộp sau khi trình luận án cấp cơ sở
Trong thời hạn 3 tháng kể từ ngày trình luận án, NCS cần phải nộp bổ sung các hồ sơ sau đây:

1. Đơn xin bảo vệ luận án cấp Đại học Huế

2. Bản sao bằng đại học, thạc sĩ. 
3. Bản sao Bảng điểm nghiên cứu sinh.

4. Bản sao quyết định công nhận nghiên cứu sinh và những thay đổi (nếu có).
5. Tuyển tập (ít nhất là hai) các bài báo công bố kết quả nghiên cứu của luận án.
6. Nếu NCS sử dụng toàn bộ hoặc một phần công trình khoa học của một tập thể đồng tác giả.
7. Danh sách giới thiệu 20 nhà khoa học và 50 đơn vị, cá nhân gửi tóm tắt.
8. Trang thông tin về những đóng góp mới về mặt học thuật, lý luận của luận án (tiếng Anh & tiếng Việt). Nội dung gồm: tên luận án; tên chuyên ngành và mã số; tên nghiên cứu sinh và khóa đào tạo; chức danh khoa học, học vị, tên người hướng dẫn; tên cơ sở đào tạo; nội dung ngắn gọn những đóng góp mới về mặt học thuật, lý luận, những điểm mới rút ra được từ kết quả nghiên cứu, khảo sát của luận án; chữ ký và họ tên của nghiên cứu sinh. (Chỉ trên 1 trang A4)
9. Lý lịch khoa học.

10. Bản trích yếu luận án: nêu rõ mục đích, đối tượng nghiên cứu của luận án, các phương pháp đã sử dụng, những kết quả chính và kết quả theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT.
11. Nộp 03 quyển luận án đã được bổ sung, sửa chữa (nếu có) (01 quyển có đầy đủ thông tin về nghiên cứu sinh, người hướng dẫn…, 02 quyển không có thông tin), 03 quyển tóm tắt luận án (01 quyển tóm tắt luận án có đầy đủ thông tin, 02 quyển tóm tắt luận án không có thông tin) và 03 bộ công trình khoa học liên quan đến đề tài luận án ((01 bộ có đầy đủ thông tin, 02 bộ không có thông tin).
Vì luận án và tóm tắt luận án của nghiên cứu sinh gửi cho phản biện độc lập nhận xét nên NCS cần lưu ý các điểm sau: Bìa luận án, trang phụ bìa, trang ghi lời cam đoan trong luận án; các trang bìa 1,2,3 trong tóm tắt luận án không có các thông tin về đơn vị đào tạo, họ tên nghiên cứu sinh và người hướng dẫn khoa học.

12. Bản giải trình các điểm đã bổ sung và sửa chữa của nghiên cứu sinh có xác nhận của tất cả thành viên hội đồng.

13. Biên bản, nghị quyết và 7 bản nhận xét của hội đồng đánh giá luận án tiến sĩ cấp cơ sở.

14. Ngoại ngữ

Từ điều 1 đến 14 NCS làm thành  hai bộ nộp về Phòng Đào tạo & CTSV, Trường Đại học Nông Lâm và Ban Đào tạo & CTSV, Đại học Huế.
B. Nội dung và hình thức quyển tóm tắt luận án
1. Về nội dung

- Tóm tắt luận án cần phải phản ánh trung thực kết cấu, bố cục và những nội dung chính của luận án. Nội dung tóm tắt luận án phải được trình bày theo trình tự bố cục luận án:

Mở đầu;

Chương 1: Tổng quan tài liệu;

Chương 2: Đối tượn và phương pháp nghiên cứu;

Chương 3: Kế quả nghiên cứu:

Chương 4: Bàn luận

Kết luận và kiến nghị;

Danh mục các công trình NCKH công bố của tác giả;

- Riêng phần kết luận và kiến nghị không được viết dưới dạng tóm tắt mà phải ghi đầy đủ toàn văn kết luận của luận án.

2. Về hình thức

- Tóm tắt luận án phải được in chụp với số lượng ít nhất 50 bản trở lên, kích thước 140x210mm (khổ giấy A4 gấp đôi). Tóm tắt luận án phải được trình bày rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa. Đánh số các bảng, biểu đồ, sơ đồ, hình vẽ phải được cùng số như trong luận án.

- Tóm tắt luận án được trình bày nhiều nhất trong 24 trang, in trên 2 mặt giấy; cỡ chữ Times New Roman 11 của hệ soạn thảo Windword hoặc tương đương. Mật độ chữ bình thường, chế độ dãn dòng là Exactly 17pt. Lề trên, lề dưới, lề phải, lề trái đều là 2cm. Các bảng, biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. Số trang được đánh ở giữa lề trên của mỗi trang giấy.
- Hình thức và nội dung bìa 1, bìa 2 của tóm tắt luận án xem phần phụ lục.

C. Trích yếu luận án

1. Yêu cầu

- Bản trích yếu cần phản ánh trung thực và khách quan những nội dung chính của luận án, cần phải diễn đạt chính xác, ngắn gọn, súc tích và sử dụng các thuật ngữ đã được tiêu chuẩn hóa.

- Bản trích yếu luận án không dài quá 2 trang giấy A4.

- Phần kết quả của luận án dài khoảng 200 – 300 chữ.

2. Cấu trúc của bản trích yếu

Phần mở đầu:

+ Họ và tên NCS

+ Tên đề tài luận án

+ Chuyên ngành; Mã số.

+ Người hướng dẫn (chức danh khoa học, học vị)

+ Tên cơ sở đào tạo

Phần nội dung:

+ Mục đích và đối tượng nghiên cứu.

+ Các phương pháp nghiên cứu đã sử dụng.

+ Các kết quả chính và kết luận.

Cuối bản trích yếu có chữ ký của NCS và người hướng dẫn

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN BẢO VỆ LUẬN ÁN TIẾN SĨ CẤP ĐẠI HỌC HUẾ 
Kính gửi :
Giám đốc Đại học Huế
Tôi tên là : 
Công tác tại:

Tôi được công nhận là nghiên cứu sinh theo quyết định số : ......./.........ngày

....../....../......... của Đại học Huế,

Sau một thời gian học tập và thực hiện đề tài nghiên cứu, đến nay tôi đã hoàn thành luận án tiến sĩ với đề tài:

Thuộc ngành: 
Mã số ngành:

Tôi đã hoàn thành chương trình học tập theo quy định cho nghiên cứu sinh, đã báo cáo luận án của mình tại cơ sở đào tạo và đã được Hội đồng đánh giá luận án cấp cơ sở thông qua.

Vì vậy tôi làm đơn này đề nghị Đại học Huế cho phép tôi được bảo vệ luận án trước Hội đồng chấm luận án cấp Đại học Huế.

Tôi xin trân trọng cám ơn.
Huế, ngày......tháng........năm ..........
                    Kính đơn
