	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM HUẾ
PHÒNG KT, BĐCLGD, TT&PC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	  

	Số:     /TB – KT,BĐCLDG,TT&PC
	 Thừa Thiên Huế, ngày …. tháng ….. năm 20….


THÔNG BÁO

(Về việc kiểm tra bài thi)


     Kính gửi:     Khoa…………………………………………………………………………………………………………………………………..…


Học kỳ …., năm học 20… – 20… Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC đã nhận được ……… đơn đề nghị kiểm tra bài thi kết thúc học phần của sinh viên. 

Kính đề nghị quý Khoa kiểm tra lại kết quả điểm bài thi của sinh viên (có đơn gửi kèm) theo các bước sau:
- Bước 1: Kiểm tra điểm quá trình học tập

- Bước 2: Kiểm tra bài thi bao gồm các khâu:

+ Ráp phách; 

+ Vào điểm: trong bài thi (cộng điểm thành phần), “Bản ghi điểm theo phách” và “Biên bản thu bài và ghi điểm thi”.

 - Bước 3: Kiểm tra việc nhập điểm trên hệ thống máy tính.

Nếu phát hiện có sự nhầm lẫn, sai sót thì chỉnh sửa ngay. Đồng thời gửi văn bản về Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC trong  ngày …………..
Trong trường hợp tất cả các bước trên đều đúng thì:

- Chuyển bài thi (kèm theo photo đề lưu và đáp án) về Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC hạn cuối 16h00 ngày ……………..
- Bộ môn cử giáo viên chuyên môn đến Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC kiểm tra lại kết quả chấm trong 2 ngày …………….

Để kịp thời điều chỉnh điểm và xét các chế độ liên quan cho sinh viên, nên Phòng chỉ tổ chức chấm trong thời gian nêu trên.

Đề nghị quý Khoa, Bộ môn thực hiện kịp thời thông báo này. 
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	Số:   /TB – KT,BĐLGD,TT&PC
	 Thừa Thiên Huế, ngày ….tháng ….năm 20…..


THÔNG BÁO

(Về việc kiểm tra bài thi)


     Kính gửi: Phòng ĐT&CTSV
Học kỳ ….., năm học 20….. – 20…..Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC đã nhận được ….. đơn đề nghị kiểm tra bài thi kết thúc học phần của sinh viên. 

Kính đề nghị quý Phòng kiểm tra lại kết quả điểm bài thi của sinh viên (có đơn gửi kèm) theo các bước sau:
- Bước 1: Kiểm tra điểm quá trình học tập

- Bước 2: Kiểm tra bài thi bao gồm các khâu:

+ Ráp phách; 

+ Vào điểm: trong bài thi (cộng điểm thành phần), “Bản ghi điểm theo phách” và “Biên bản thu bài và ghi điểm thi”.

 - Bước 3: Kiểm tra việc nhập điểm trên hệ thống máy tính.

Nếu phát hiện có sự nhầm lẫn, sai sót thì chỉnh sửa ngay. Đồng thời gửi văn bản về Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC trong  ngày ………………..
Trong trường hợp tất cả các bước trên đều đúng thì chuyển bài thi (kèm theo photo đề lưu và đáp án) về Phòng KT, BĐCLGD, TT&PC hạn cuối 16h00 ngày …………………

Để kịp thời điều chỉnh điểm và xét các chế độ liên quan cho sinh viên, nên Phòng chỉ tổ chức chấm trong thời gian nêu trên.

Đề nghị quý Phòng thực hiện kịp thời thông báo này. 
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